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INSTITUCION EDUCATIVA “JORGE ELIECER GAITAN” TOTA

Aprobado por Resoluciéon No. 003641 de 23 noviembre de 2009
Cadigo DANE No. 115822000152 Nit. 891856614 — 9
E-MAIL: totajorgeeliecergaitan@sedboyaca.gov.co

Telf.: secretaria 3227785097 - Coordinacion 3203246312
Cra. 3 N°. 4 - 40. Parque Principal

REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACION

Caodigo Nombre del Activo Descripcion Responsable | Formato Clasificacion Tiempo de Area
de Custodia Conservacion Responsable
Al-01 Actas de Consejo Decisiones administrativas | Rectoria Fisico / Publica Permanente Rectoria
Directivo y académicas de la Digital
institucion
Al-02 Actas de Consejo Orientaciones pedagodgicas | Coordinacion | Fisico / Pdblica 10 afios Coordinacion
Académico y académicas Académica Digital
Al-03 Historias académicas de Registro de notas, logrosy | Secretaria Digital Clasificada Permanente Secretaria
estudiantes procesos académicos
Al-04 Historias clinicas Informacion de salud de los | Orientacidn Fisico Clasificada Permanente Orientacién
escolares estudiantes Escolar Escolar
Al-05 Contratos y procesos de Documentos de gestion Rectoria / Fisico / Reservada 15 afios Rectoria
contratacién contractual Pagaduria Digital (precontractual) Pagaduria
/ Publica
(adjudicacion)
Al-06 Planes de mejoramiento Documentos de Comité de Digital Publica 5 afos Comité de
institucional autoevaluacion y planes de | Calidad Calidad
mejoramiento
Al-07 Registros disciplinarios de | Procesos de convivencia Coordinacién | Fisico / Clasificada 10 afios Coordinacion
estudiantes escolar Digital
Al-08 Informes de auditoria Resultados de revisiones Rectoria Digital Reservada (en 15 afios Rectoria
internas y externas curso) / Publica
(finales)
Al-09 Presupuesto y ejecucion Recursos asignados y Tesoreria / Fisico / Pudblica 15 afios Tesoreria
financiera ejecutados Rectoria Digital
Al-10 Plan de Gestion del Protocolos de seguridad y Rectoria / Fisico / Reservada Mientras esté Rectoria
Riesgo Escolar evacuacion Comité de Digital vigente

Emergencias

“AMAMOS LA VIDA, CUIDAMOS LA NATURALEZA”
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