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REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN 

Código Nombre del Activo Descripción Responsable 
de Custodia 

Formato Clasificación Tiempo de 
Conservación 

Área 
Responsable 

AI-01 Actas de Consejo 
Directivo 

Decisiones administrativas 
y académicas de la 
institución 

Rectoría Físico / 
Digital 

Pública Permanente Rectoría 

AI-02 Actas de Consejo 
Académico 

Orientaciones pedagógicas 
y académicas 

Coordinación 
Académica 

Físico / 
Digital 

Pública 10 años Coordinación 

AI-03 Historias académicas de 
estudiantes 

Registro de notas, logros y 
procesos académicos 

Secretaría  Digital Clasificada Permanente Secretaría  

AI-04 Historias clínicas 
escolares 

Información de salud de los 
estudiantes 

Orientación 
Escolar  

Físico Clasificada Permanente Orientación 
Escolar 

AI-05 Contratos y procesos de 
contratación 

Documentos de gestión 
contractual 

Rectoría / 
Pagaduría 

Físico / 
Digital 

Reservada 
(precontractual) 
/ Pública 
(adjudicación) 

15 años Rectoría 
Pagaduría 

AI-06 Planes de mejoramiento 
institucional 

Documentos de 
autoevaluación y planes de 
mejoramiento 

Comité de 
Calidad 

Digital Pública 5 años Comité de 
Calidad 

AI-07 Registros disciplinarios de 
estudiantes 

Procesos de convivencia 
escolar 

Coordinación Físico / 
Digital 

Clasificada 10 años Coordinación 

AI-08 Informes de auditoría Resultados de revisiones 
internas y externas 

Rectoría Digital Reservada (en 
curso) / Pública 
(finales) 

15 años Rectoría 

AI-09 Presupuesto y ejecución 
financiera 

Recursos asignados y 
ejecutados 

Tesorería / 
Rectoría 

Físico / 
Digital 

Pública 15 años Tesorería 

AI-10 Plan de Gestión del 
Riesgo Escolar 

Protocolos de seguridad y 
evacuación 

Rectoría / 
Comité de 
Emergencias 

Físico / 
Digital 

Reservada Mientras esté 
vigente 

Rectoría 
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