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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Oficina Subserie Retencién | Disposicion
Cdédigo Productora Serie Documental Documental (ARos) Final Procedimiento
Se transfieren al Archivo Historico
para su conservacién permanente,
Actas del Consejo por ser testimonio de las
100.01 Rectoria Actas Directivo 10 | decisiones institucionales.
Resoluciones Despues de 10 afios, se procede
100.02 Rectoria Resoluciones internas 10 | a archivo historico
o Seguimiento a E_xpedientes de Despues de 10 afios, se procede
Coordlngc[on procesos estudlar_ﬁes, padres a archivo historico
200.01 Académica académicos de familia, docente 10
Coordinacion Actas de consejo Despues de 10 afios, se procede
200.02 Académica Actas académico 10 | a archivo historico
La informacion es reemplazada
comunicaciones, por versiones actualizadas y no
Coordinacion Oficios y| informes recibidos y tiene valor secundario. Se eliminan
200.03 Académica correspondencia enviados 5 | las versiones anteriores.
L Actas del Comite de Despues de 10 afios, se procede
Coort_jlngc!on Con_\/lvgnma a archivo historico
300.01 Disciplina Actas Institucional 10
Coordinacion Seguimiento a| Reportes de registro Despues de 10 afios, se procede
300.02 Disciplina] procesos SIUCE en plataforma 10| a archivo historico
o Seguimimento a E_xpedientes de Despues de 10 afios, se procede
Coort_jlngc!on ~ proceso estud|ar_1Fes, padres a archivo historico
300.03 Disciplina disciplinario de familia, docente 10
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Coordinaciéon

Oficios y

comunicaciones,
informes recibidos y

La informacion es reemplazada
por versiones actualizadas y no
tiene valor secundario. Se eliminan

300.04 Disciplina]  correspondencia enviados 5 10| las versiones anteriores.
Se conservan de manera
permanente por su valor legal y
Libros de administrativo para la certificacion
400.01 Secretaria| Registroy Control Calificaciones 10 CT | de estudios.
o . comunicaciones, Despues de 10 afios, se procede
of|C|os_y informes remb@os y a archivo historico
400.02 Secretaria correspondencia enviados 10 CT
Informes Despues de 10 afios, se procede
400.03 Secretaria institucionales Informes 5 10 | a archivo historico
Expedientes de Despues de 10 afios, se procede
_ _ docentes y personal a archivo historico
400.04 | Talento Humano Hojas de Vida administrativo 5 CT
Se transfieren al Archivo Histoérico
para su conservacion permanente,
Contabilidad/ Comprobantes de por ser testimonio de las
500.01 Tesoreria Contabilidad egreso 10 10 | decisiones institucionales.
Se transfieren al Archivo Historico
Contratos de para su conservacion permanente,
Contabilidad/ servicios de la por ser testimonio de las
500.02 Tesoreria Contratos institucion 5 20| decisiones institucionales.
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